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Abwicklungsvertrag
Vertragsentwurf · Informationsstand 14. September 2026

Vor Verwendung: Das Grundmuster enthält keinen Klageverzicht, keine Generalquittung und keine 
eigenständige Änderung des Beendigungsdatums. Verhandlungen hemmen gerichtliche Fristen nicht 
automatisch.

Redaktioneller Entwurf, nicht anwaltlich geprüft. Alle Platzhalter, Alternativen und erforderlichen Anlagen müssen 
vor Verwendung vollständig und widerspruchsfrei bearbeitet werden. Keine individuelle Rechtsberatung und keine 
automatische rechtliche Freigabe.

Form: Dokumentieren und grundsätzlich unterschreiben; enthält die Endfassung eine Beendigungsabrede, gilt § 623 
BGB zwingend.

1. Bezug

Zwischen [ARBEITGEBER] und [BESCHÄFTIGTE PERSON] wird zur Kündigung vom [DATUM], 
zugegangen am [DATUM], Folgendes vereinbart. Dieses Grundmuster ändert den darin genannten 
Beendigungszeitpunkt nicht und enthält keine Anerkennung der Wirksamkeit.

2. Abrechnung

Offene Vergütung, Auslagen und variable Ansprüche werden wie folgt abgerechnet: [POSITIONEN, 
BETRÄGE, FÄLLIGKEITEN]. Eine zusätzliche Zahlung wird nur geschuldet, wenn sie ausdrücklich 
vereinbart ist: [KONKRETE REGELUNG ODER KEINE].

3. Urlaub und Unterlagen

Resturlaub und eine gegebenenfalls gesetzlich erforderliche Abgeltung: [ANGABEN]. Qualifiziertes 
Zeugnis und sonstige geschuldete Unterlagen werden bis [DATUM] erteilt.

4. Rückgabe

Arbeitsmittel [LISTE] werden bis [DATUM] an [KONTAKT] zurückgegeben. Der Umgang mit privaten 
Daten und aufbewahrungspflichtigen Unterlagen wird abgestimmt.

5. Keine pauschale Erledigung

Ein Klageverzicht, eine neue Beendigungsabrede oder eine pauschale Erledigung sonstiger 
Ansprüche werden durch dieses Muster nicht vereinbart. Gesetzliche Fristen und Meldepflichten 
bleiben bestehen.

6. Unterzeichnung

[ORT, DATUM, UNTERSCHRIFTEN BEIDER PARTEIEN]

Hinweise und Quellen – nicht Teil der Erklärung
Redaktionelle Hintergrundinformationen. Kein Vertrag mit CALUMA durch den Download. Die individuelle 
Endfassung kann zusätzliche zwingende Angaben und weitere fachliche Prüfung benötigen.

Erklärung, Anwendungsfall und Prüfpunkte bei CALUMA

BGB – Vertragsschluss, Dienstvertrag, Arbeitsvertrag und AGB-Kontrolle  ·  § 623 BGB – Schriftform und Ausschluss 
der elektronischen Form  ·  § 4 KSchG – Dreiwöchige Klagefrist  ·  § 159 SGB III – Sperrzeit  ·  § 158 SGB III – Ruhen 
bei Entlassungsentschädigung
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